Geschaftsordnung

fur die Gemeinde Klein Pampau

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Klein Pampau hat aufgrund des & 34 Abs. 2
der Gemeindeordnung (GO) fir Schleswig-Holstein am 13. Juni 1981 die folgende
Geschédftsordnung beschlossen:

I. Abschnitt

Erste Sitzung nach der Neuwahl

§1

Erstes Zusammentreten (Konstituierung)

1. Die Gemeindevertretung wird zur ersten Sitzung von dem/der bisherigen
Birgermeister/in sp&testens zum 30. Tag nach Beginn der Wahlzeit einbe-
rufen.

2, Der/die bisherige Birgermeister/in erklért die Sitzung fir erdffnet und
stellt die Anwesenheit der gewdhlten Mitglieder sowie die BeschluBf&higkeit
fest. Danach Ubertrdgt er/sie dem dltestenden anwesenden Mitglied der
Gemeindevertretung die Sitzungsleitung. Bis zur Neuwshl des/der Birger-
meisters/in handhabt das &lteste Mitglied der Gemeindevertretung die
Ordnung und bt das Hausrecht aus.

3. Die Gemeindevertretung wéhlt unter Leitung des altesten Mitgliedes aus
ihrer Mitte den/die Biirgermeister/in und unter dessen/derer Leitung die
Stellvertreter/innen.

Dem dltesten Mitglied obliegt es, dem/der Birgermeister/in die Ernennungs-
urkunde auszuhéndigen, ihn/sie zu vereidigen und in sein/ihr Amt einzu-
fihren.

4. Der/die neu gewidhlte Birgermeister/in hat seine/ihre Stellvertreter/innen
und alle Ubrigen Mitglieder der Gemeindevertretung auf die gewissenhafte
Erfiillung ihrer Obliegenheiten durch Handschlag zu verpflichten und in ihre
THtigkeit einzufihren sowie seine/ihre Stellvertreter/innen als Ehrenbeamte
zu vereidigen und ihnen die Ernennungsurkunden auszuhdndigen.

IT. Abschnitt

Biirgermeister und Fraktionen

§ 2
Burgermeister

1. Der/die Biirgermeister/in erdffnet, leitet und schlieBt die Sitzungen der
Gemeindevertretung. Er/sie. hat ihre Wirde und ihre Rechte zu wahren sowie
ihre Arbeit zu fordern. In den Sitzungen handhabt er/sie die Ordnung und
bt das Hausrecht aus. Er/sie reprdsentiert die Gemeinde bel &ffentlichen
Anldssen. Der/die Birgemeister/in hat diese Aufgahen gerecht und unpartei-



isch wahrzunehmen.

. Der/die Bilrgermeister/in wird, wenn er/sie verhindert ist, durch seinen/

ihren 1. Stellvertreter, ist auch dieser verhindert, durch seinen/ihren
2. Stellvertreter vertreten.

§ 3

Fraktionen

. Die Fraktionen teilen zu Beginn der konstituierenden Sitzung dem/der

Leiter/in der Versammlung (§ 1 Abs. 2) die Namen der Fraktionsmitglieder,
des/der Vorsitzenden und seines/ihrer Stellvertreters/innen schriftlich
oder zu Protokoll mit. Der/die Fraktionsvorsitzende gibt die Erkl&rungen
fir die Fraktion ab.

. Anderungen in der Zusammensetzung und Leitung der Fraktionen sind dem/der

Blirgermeister/in unverzlglich schriftlich anzuzeigen.

ITI. Abschnitt

Tagesordnung und Teilnahme

g 4

Tagesordnung

. Der/die Blrgermeister/in beruft die Sitzung der Gemeindevertretung ein.

. Der/die Biirgermeister/in setzt die Tagesordnung fest, die mit der Einladung

bekanntzugeben ist.

Die Tagesordnung muB {ber die anstehenden Beratungspunkte hinreichend Auf-
schluB geben. Soweit diese nach der Geschaftsordnung in nichtdffentlicher
Sitzung behandelt werden sollen, sind sie in der Tagesordnung als nicht-
tffentliche Tagesordnungspunkte zu bezeichnen.

Sollen Satzungen, Verordnungen, Tarife und Vertrége beraten bzw. beschlossen
werden, sind diese als Entwirfe den Gemeindevertretern vollsténdig oder
auszugsweise der Einladung beizufigen.

. Die Presse kann zu allen o8ffentlichen Sitzungen eingeladen werden.

. Die Gemeindevertretung kann vor Abwicklung der Tagesordnung mit Zustimmung

einer Mehrheit von 2/3 ihrer gesetzlichen Mitgliederzahl die Tagesordnung
um dringende Angelegenheiten erweitern.

Angelegenheiten von der Tagesordnung abzusetzen oder die Reihenfolge der
Tagesordnungspunkte zu &ndern, kann durch MehrheitsbeschluB entschieden
werden.




§5
Teilnahme
Wer aus wichtigem Grund an einer Sitzung nicht teilnehmen kann oder eine

Sitzung vorzeitig verlassen will, hat das dem/der Birgermeister/in recht-
zeitig mitzuteilen.

IV. Abschnitt

Offentlichkeit der Sitzungen

§ 6

Offentlichkeit der Sitzungen, AusschluB der Offentlichkeit

1. Sitzungen der Gemeindevertretung sind grunds&tzlich offentlich.

2. Die Offentlichkeit ist unter den Voraussetzungen des § 35 GO im Einzelfall
auszuschlieBen. Sie ist in folgenden F&llen ausgeschlossen, ohne dal} es
hierzu eines besonderen Beschlusses der Gemeindevertetung bedarf:

a) Personalangelegenheiten

b) ErlaB, Stundung und Niederschlagung von Abgaben und Entgelten
¢) Grundsticksangelegenheiten

V. Abschnitt

Einwohnerfragestunde
Anregungen und Beschwerden, Anfragen

§7

Einwohnerfragestunde

1. Nach dem Bericht des Biirgermeisters und der Ausschisse wird fir
Einwohner/innen, die das 14. Lebensjahr vollendet haben, eine
Einwohnerfragestunde eingerichtet. Fir die Behandlung dieses
Tagesordnungspunktes gilt folgender Ablauf:

a) Innerhalb der Einwohnerfragestunde kénnen zu den Beratungsgegensténden
Fragen gestellt sowie Vorschl&ge und Anregungen unterbreitet werden.

Zu Tagesordnungspunkten, die in nicht8ffentlicher 3itzung behandelt
werden sollen, sind Fragen unzuléssig.

b) Innerhalb der Einwohnerfragestunde wird auBerdem die Mdglichkeit
eingerdumt, zu Angelegenheiten der 6rtlichen Gemeinschaft, die keine
Tagesordnungspunkte betreffen, Fragen zu stellen und Vorschlége oder
Anregungen zu unterbreiten.

2. Zu den einzelnen Beratungsgegensténden und einer Angelegenheit der Grt-
lichen Gemeinschaft sind jeweils eine Frage mit jeweils einer Zusatzfrage

zuldssig.



Der fiir die Einwohnerfragestunde zur Verfigung stehende Zeitraum sollte
insgesamt 30 Minuten nicht Uberschreiten.

3. Alle Fragen, Vorschldge und Anregungen missen kurz und sachlich sein. In
der Sitzung nicht beantwortete Fragen sind spétestens in der folgenden
Sitzung der Gemeindevertretung zu beantworten.

§ 8
Anregungen und Beschwerden

Einwohner/innen haben das Recht, sich schriftlich oder zur Niederschrift mit
Anregungen und Beschwerden an die Gemeindevertretung zu wenden.

Antragsteller/innen sind Uber die Stellungnahme der Gemeindevertretung mog-

Tichst innerhalb von 2 Monaten zu unterrichten. Ansonsten ist ein Zwischen-
bescheid zu erteilen.

VI. Abschnitt

Beratung und BeschluBfassung

§ 9

Antréage
1. Antrdge der Fraktionen sind bei dem/der Birgermeister/in einzureichen und
von diesem/dieser auf die Tagesordnung der nachsten Gemeindevertreter-
sitzung zu setzen. Die Antrége sind schriftlich in kurzer, klarer Form
abzufassen und zu begrinden.
2. Antrédge, die Ausgaben verursachen oder vorgesehene Einnahmen mindern,
missen zugleich Deckungsvorschlédge enthalten.
§ 10
Sitzungsblauf

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsétzlich in folgender Reihen-
folge durchzufihren:

a) Erdéffnung der Sitzung, Feststellung der OrdnungsméBigkeit der Einladung,
der Anwesenheit und der BeschluBf&higkeit

b) Anderungsantrige (§ 4 Abs. 4)

c) BeschluBfassung {ber eventuelle Einwendungen gegen die Niederschrift der
letzten Sitzung

d) Bericht des BlUrgermeisters und der Ausschisse
e) Einwohnerfragestunde (§ 7)

f) Abwicklung der Tagesordnungspunkte



g) SchlieBlung der Sitzung

Mo

§ 11

Unterbrechung und Vertagung

. Der/die Birgermeister/in kann die Sitzung unterbrechen. Auf Antrag von

1/3 der anwesenden Mitglieder oder einer Fraktion muB er/sie sie unter-
brechen. Die Unterbrechung soll nicht lidnger als 15 Minuten davern.

. Die Gemeindevertretung kann

.1 die Beratung oder Entscheidung Uber Tagesordnungspunkte einem Ausschul

Obertragen,

.2 die Beratung Uber einzelne Punkte der Tagesordnung vertagen oder
.3 Tagesordnungspunkte durch eine Entscheidung in der Sache abschliefien.

. Uber entsprechende Antrége ist sofort abzustimmen. Der SchluBantrag geht

bei der Abstimmung dem Verweisungs-, dieser dem Vertagungsantrag vor.
Wird einem Antrag stattgegeben, sind die bel der Antragstellung vor-
liegenden Wortmeldungen noch zuzulassen.

. Jeder/jede Antragsteller/in kann bei demselben Punkt der Tagesordnung nur

einen Verweisungs-, einen Vertagungs- und SchluBantrag stellen.

. Nach 22.30 Uhr werden keine weiteren Tagesordnungspunke aufgerufen. Der in

der Beratung befindliche Tagesordnungspunkt wird abschlieBend behandelt.
Danach ist die Sitzung zu schlieBen.

Die restlichen Punkte sind in der nachstfolgenden Gemeindevertretersitzung
vorranglg auvf die Tagesordnung zu setzen.

§ 12

Worterteilung

. Gemeindevertreter/innen, Verwaltungsvertreter/innen und Sachversténdige,

die zur Sache sprechen wollen, haben sich bei dem/der Birgermeister/in
durch Handzeichen zu Wort zu melden.

. Der/die Birgermeister/in erteilt das Wort nach der Reihenfolge der Wort-

meldungen, soweit nicht mit Zustimmung der Redeberechtigten hiervon abge-
wichen wird.

. Das Wort zur Geschaftsordnung ist jederzeit zu erteilen und darf sich nur

auf den in der Beratung befindlichen Tagesordnungspunkt beziehen. Es darf
dadurch kein/e Sprecher/in unterbrochen werden.

. Das Wort zur persdnlichen Bemerkung ist erst nach Schlull der Beratung zu

erteilen. Pers@inliche Bemerkungen dirfen nur eigene Ausfihrungen richtig-
stellen und persdnliche Angriffe, die wahrend der Beratung Ober den
anstehenden Tagesordnungspunkt gegen den/die Sprecher/in erfolgten,
abwehren, Die Redezeit betragt hdchstens 3 Minuten.



§ 13

Ablauf der Abstimmung

. Es wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Auf Verlangen ist vor der Ab-

stimmung der Antrag zu verlesen. Der/die Birgermeister/in stellt die Anzahl
der Mitglieder fest, die

a) dem Antrag zustimmen,
b) den Antrag ablehnen oder
c) sich der Stimme enthalten.

Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so muB die Abstimmung vor
Behandlung des nichsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden.

. Liegen zu dem Tagesordnungspunkt Anderungs- und Ergénzungsantrége vor,

wird zuerst iber den abgestimmt, der von dem Antrag am weitesten abwelcht

Bei Anderungs- und Ergdnzungsantrdgen mit finanziellen Auswirkungen haben
diese den Vorrang.

In Zweifelsfdllen entscheidet der/die Blrgemeister/in.

. Auf Antrag, der mit Stimmenmehrheit angenommen wurde, ist Ober einzelne

Teile der Vorlage hzw. des Antrages gesondert abzustimmen.

Uber die Vorlage bzw. den Antrag ist alsdann insgesamt zu beschliefBen.

. Antrage zur Geschaftsordnung haben jederzeit den Vorrang und mUssen vor

Sachantrdgen erledigt werden.

§ 14

Wahlen

. Zur Vorbereitung und Durchfihrung von Wahlen wird aus der Mitte der Ver-

tretung eln WahlausschuB3 gebildet.

Dem WahlausschuB gehért mindestens ein Mitglied jeder Fraktion an. Die '
WahlausschuBmitglieder sind fir die Wahl stimmberechtigt.

. FOr die Stimmzettel wnd Lose sind &uBerlich gleiche Zettel und Umschlége

zu verwenden. Werden keine Umschldge verwendet, so sind die Stimmzettel
einmal zu falten.

. Dies Stimmzettel sind so vorzubereiten, daB der/die zu wdhlende Bewerber/in

angekrevzt werden kann. Fir die Stimmabgabe ist einheitlich ein hierfir zur
Verfiigung zu stellendes Schreibger&t zu verwenden. Bei weiterer Beschriftung,
Gestaltung oder fehlender Kennzeichnung des Stimmzettels ist die Stimme
ungiltig.

. Der/die Birgermeister/in gibt das Ergebnis der Wahl bekannt.



VII. Abschnitt

Ordnung in den Sitzungen

§ 15

Ruf zur Sache, Ordnungsruf, Wortent:zug und SitzungsausschluB

. Der/die Birgermeister/in kann Redner/innen, die vom Verhandlungsgegenstand

abweichen, zur Sache rufen.

. Gemeindevertreter/innen, die nach § 42 GO unter Nennung des Namens zur

Ordnung gerufen werden, kdnnen binnen 1 Woche einen schriftlich zu be-
grindenden Einspruch erheben. Der Einspruch ist auf die Tagesordnung der
nachsten Sitzung zu setzen.

. Der SitzungsausschluB regelt sich nach § 42 GO. Gegen den SitzungsausschluB
kann ein schriftlich zu begrindender Einspruch binnen einer Woche erhoben

werden. Der Einspruch ist auf die Tagesordnung der ndchsten Sitzung zu
setzen.

VITI. Abschnitt

Sitzungsniederschrift

§ 16

Protokollfihrer/in

. Die Gemeindevertretung beruft fir ihre Sitzungen einen/eine Protokoll-

fohrer/in sowie einen/eine Stellvertreter/in, sofern die Protokollfihrung
nicht durch das Amt wahrgenommen wird.

. Der/die Protokollfihrer/in fertigt fir jede Sitzung eine Niederschrift an.

Er/sie unterstitzt den/die Birgermeister/in in der Sitzungsleitung.

§ 17

Inhalt der Sitzungsniederschrift

. Die Sitzungsniederschrift muB enthalten:

a) Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,

b) Namen der anwesenden und fehlenden Gemeindevertreter/innen,

c) Name der anwesenden Verwaltungsvertreter/innen, der geladenen Sachver-
sténdigen und Gaste,

d) Feststellung der OrdnungsmidBigkeit der Einladung,

e} Feststellung der BeschluBfahigkeit,

f) Eingaben und Anfragen,

g) die Tegesordnung,

h) den Wortlaut der Antrdge mit Namen der Antragsteller/innen, die Be-
schlisse und Ergebnisse der Abstimmungen,

1) sonstige wesentliche Inhalte der Sitzung,

j) AusschluB und Wiederherstellung der Offentlichkeit.



2. Die Sitzungsniederschrift ist innerhalb von 30 Tagen, spdtestens zur
nichsten Sitzung den Mitgliedern der Gemeindevertretung zuzuleiten.

3. Die Einsichtnahme in die Niederschriften Uber die d6ffentlichen Sitzungen
ist den Einwohnern/Einwohnerinnen zu gestatten.

4. Angelegenheiten, die in nicht dffentlicher Sitzung behandelt wurden, sind
gesondert zu protokollieren.

IX. Abschnitt

Ausschilsse
§ 18
Ausschisse

1. Diese Geschdftsordnung gilt mit folgenden Abweichungen auch fur die
Ausschiisse:

a) Die Ausschiisse werden von den AusschuBvorsitzenden im Einvernehmen mit
dem/der Birgermeister/in einberufen,

b) den Fraktionsvorsitzenden der Gemeindevertretung ist eine Abschrift der
Einladung zu Ubersenden.

c) Antrdge sind bei dem/der AusschuBvorsitzenden einzureichen und von
diesem/dieser auf die Tagesordnung der ndchsten AusschuBsitzung zu
setzen.

d) Werden Antrdge von der Gemeindevertretung oder dem/der Birgermeister/in

an mehrere Ausschiisse Uberwiesen, so ist ein AusschuB als federfihrend
zu bestimmen.

X. Abschnitt

SchluBvorschriften

§ 19
Abweichungen von der Gesché@ftsordnung

Die Gemeindevertretung kann fir den Einzelfall Abweichungen von der Ge-
schiaftsordnung mit der Mehrheit der anwesenden Mitglieder der Gemeindever-
tretung beschlieBen, sofern die Gemeindeordnung nicht qualifizierte Mehr-
heiten vorschreibt.

§ 20

Auslegung der Geschaftsordnung im Einzelfall

Wahrend einer Sitzung der Gemeindevertretung auftretende Zweifel Ober die Aus-

legung der Geschiftsordnung entscheidet die Gemeindevertretung mit einfacher
Mehrheit.




§ 21
Inkrafttreten

Die Geschadftsordnung tritt mit Wirkung vom 13.086.1991 in Kraft. Gleichzeitig
tritt die Gesch&ftsordnung vom 26.02.1980 auBer Kraft.

Klein Pampau, den 13.06.19391 Born

Birgermeister




