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Geschiiftsordnung
fiir die Gemeindevertretung der Gemeinde Gudow
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Priambel

Die Gemeindevertretung hat aufgrund des § 34 Abs. 2 der Gemeindeordnung fiir Schleswig-Holstein am 08.
Dezember 2003 die folgende Geschaftsordnung beschlossen.

Die Gemeindevertretung besteht nach § 31 GO aus Gemeindevertreterinnen und Gemeindevertretern, die auf-
grund von Beschliissen und Wahlen der Gemeindevertretung in bestimmte Funktionen und Amter berufen oder
gewahlt wurden. Nur ans Griinden der besseren Lesbarkeit der nachstehenden Geschiftsordnung beschrankt
sich diese darauf, die ménnliche Form der Bezeichnung fiir Funktions-, Amts- und Mandatstridger zu verwen-
den. In den Sitzungen der Gemeindevertretung, von Ausschiissen, im Schriftverkehr und bei sonstigen Anlds-

sen ist fiir Frauen die jeweils iibliche weibliche Funktions- bzw. Amtsbezeichnung zu verwenden.

1. Abschnitt
Allgemeines

§1
Erste Sitzung
(§ 34 Abs. 1 S.1 GO)

(1) Die Gemeindevertretung ist zur ersten Sitzung von dem bisherigen Biirgermeister, bei dessen Verhinderung
durch dessen Stellvertreter, spatestens zum 30. Tage nach dem Beginn der Wahlzeit einzuberufen.

(2) Der bisherige Biirgermeister, im Verhinderungsfall sein Stellvertreter, ertffnet die erste Sitzung und stellt
die Anwesenheit der gewihlten Mitglieder sowie die BeschluBfihigkeit der Gemeindevertretung fest.
Danach {ibertriigt er dem #ltesten Mitglied, im Verhinderungsfall dem jeweils nichstiltesten anwesenden
Mitglied der Gemeindevertretung die Sitzungsleitung. Bis zur Neuwahl des Biirgermeisters handhabt das
slteste Mitglied die Ordnung und iibt das Hausrecht nach § 37 GO aus.

(3) Die Gemeindevertretung wiahlt unter Leitung des iltesten Mitgliedes gem. § 1 Abs. 2 aus ihrer Mitte den
Biirgermeister. Dem &ltesten Mitglied obliegt es, dem gew&hlten Biirgermeister die Emenmngsurkunde
auszuhindigen, ihn zu vereidigen und in sein Amt einzufiihren. Unter Leitung des Biirgermeisters werden
die Stellvertreter gewihit.

(4) Der neu gewihlte Biirgermeister hat seine Stellvertreter und die tibrigen Mitglieder der Gemeindevertre-
tung auf die gewissenhafte Erfullung ihrer Obliegenheiten durch Handschlag zu verpflichten und in ihre
Tatigkeit einzufibren. Er vereidigt seine Stellvertreter als Ehrenbeamte und hindigt ihnen die Ernen-
nungsurkunden aus.

§2
Biirgermeister
(§ 37 GO)

(1) Der Biirgermeister leitet die Sitzungen und hat seine Aufgaben gerecht und unparteiisch wahrzunehmen,
sowie die Wiirde und Rechte der Gemeindevertretung zu wahren und ihre Arbeit zu fordern. Er handhabt
die Ordnung in den Sitzungen und iibt gegeniiber Dritten wihrend der Sitzungen im Sitzungsraum das
Hausrecht aus.

(2) Der Biirgermeister wird, wenn er verhindert ist, durch seinen 1. Stellvertreter, ist auch dieser verhindert,
durch seinen 2. Stellvertreter vertreten. Sind Biirgermeister und Stellvertreter zugleich verhindert, so beruft
die Gemeindeveriretung unter dem Vorsitz ihres dltesten Mitgliedes fiir diese Sitzung einen Verhandlungs-
leiter.

§3
Fraktionen
(§ 32a GO)

(1) Die Fraktionen teilen vor Beginn der ersten Sitzung der Gemeindevertretung die Namen der Fraktions-
mitglieder, des Vorsitzenden und seiner Stellvertreter sowie die Fraktionsbezeichnung schriftlich mit. Der
Fraktionsvorsitzende gibt die Erklirungen fiir die Fraktion ab.
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(2) Anderungen in der Zusammensetzung und Leijtung einer Fraktion sind dem Biirgermeister unverziiglich
schriftlich, spitestens jedoch zu Beginn der nichsten folgenden Sitzung der Gemeindevertretung zu
Protokoll mitzuteilen.

(3) Bilden fraktionslose Gemeindevertreter eine Fraktion, so teilen sie dies durch schriftliche, von ihnen unter-
zeichnete Erklirung dem Biirgermeister unter Benennung des Fraktionsnamens mit.

(4) Der Beitritt fraktionsloser Gemeindevertreter zu Fraktionen ist dem Biirgermeister zusammen mit der
Zustimmungserklirung der betroffenen Fraktion schriftlich anzuzeigen.

§4
Mitteilungspflicht
(§ 32 Abs. 4 GO)

(1) Die Mitglieder der Gemeindevertretung teilen bis zur konstituierenden Sitzung dem amtierenden Biirger-
meister mit, welchen Beruf und welche anderen vergiiteten oder ebrenamtlichen Titigkeiten sie ausiiben,
soweit dies fiir die Ausiibung des Mandats von Bedeutung sein kann.

(2) AusschuBmitglieder, die nicht der Gemeindevertretung angehdren, und nachriickende Gemeindevertreter
haben die erforderlichen Angaben nach Abs. 1 innerhalb eines Monats nach Annahme des Mandats,
spitestens aber vor der ersten Sitzung, fiir die sie geladen werden, mitzuteilen.

(3) Die Angaben nach Abs. 1 werden durch den Bitrgermeister nach ihrem Eingang in der folgenden Sitzung
stfentlich bekannt gemacht und zur Niederschrift genommen.

2. Abschnitt
Vorbereitung der Sitzungen

§5
Einberufung
(§ 34 GO)

(1) Der Biirgermeister beruft die Gemeindevertretung ein, so oft es die Geschéfislage erfordert. Sie soll min-
destens einmal im Vierteljahr einberufen werden. Sie ist unverziiglich einzuberufen, wenn es ein Dritte] der
gesetzlichen Zahl der Gemeindevertreter unter Angabe des Beratungsgegenstandes verlangt. Ist innerhalb
von drei Wochen nach Eingang des Antrages beim Biirgermeister ohnehin die Durchfithrung einer Sitzung
geplant, so braucht eine besondere Sitzung nicht einberufen zu werden, es sei denn, die Antragsteller
bestehen darauf.

(2) Die Einberufung erfolgt grundsitzlich durch schriftliche Ladung. Die Ladung enthilt Ort, Zeit und Tages-
ordnung der Sitzung. Ort, Zeitpunkt und Tagesordnung der Sitzung bestimmt der Biirgermeister.

(3) Der Einladung sind die fur die einzelnen Tagesordnungspunkte vorbereiteten Beratungsunterlagen beizufii-
gen, dies gilt insbesondere fir Entwiirfe von Satzungen, Vertréigen und Richtlinien, die beschlossen werden
sollen.

(4) Die Ladungsfrist betriigt eine Woche. Die Ladung erfolgt durch allgemeinen Postversand, in Ausnahme-
fillen durch Boten.

(5) Die Verletzung von Frist und Form der Ladung gilt als geheilt, wenn der Gemeindevertreter ohne Bean-
standung an der Sitzung teilnimmt oder schriftlich auf die Geltendmachung der Form- und Fristverletzung
bis zur Feststellung der OrdnungsméBigkeit der Ladung verzichtet.

(6) Die Ladungsfrist kann in begriindeten Ausnahmefiillen unterschritten werden. Diese besonderen Griinde
sind in der Ladung zu erldutern.

(7) Mitglieder der Vertretung, die aus triftigem Grund an der Sitzungsteilnahme verhindert sind, teilen dies
unverziiglich dem Vorsitzenden mit.
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§6
Antriige zur Tagesordnung
(§ 34 GO)

(1) Antriige, die in die Tagesordnung aufgenommen werden sollen, sind schriftlich, mdglichst mit einer
Begriindung versehen, an den Biirgermeister zu richten. Antrége der Fraktionen miissen vom Fraktions-
vorsitzenden, im iibrigen von den Antragstellern unterzeichnet sein. Wer nach § 22 GO von der Mitwir-
kung ausgeschlosser ist, hat auch kein Antragsrecht.

(2) Antriige werden zunichst im zustindigen FachausschuB behandelt, sofern der Antragsteller nicht eine
unmittelbare Behandlung in der Gemeindevertretung ausdriicklich bei der Aniragstellung verlangt. Der
Biirgermeister leitet Antrige, die nicht unmittelbar in der Gemeindevertreting zu behandeln sind, dem
Vorsitzenden des zustindigen Fachausschusses zu.

(3} Um in die Tagesordnung der néchsten Sitzung der Gemeindevertretung anfgenommen werden zu kénnen
miissen Antriige mindestens zelm Werktage vor dem Sitzungstag dem Biirgermeister zugegangen sein. Ist
diese Frist nicht eingehalten worden, so unterrichtet der Biirgermeister unverziiglich den Antragsteller
davon.

(4) Ein nach Abs. 3 verspétet eingegangener Antrag kann nur nach § 34 Abs. 4 Satz 4 GO in die Tagesord-
nung aufgenommen werden, wenn es sich um eine dringende Angelegenheit handelt und zwei Drittel der
gesetzlichen Zahl der Gemeindevertreter dem zustimmen.

(5) Sind Antrige, die bereits als Tagesordnungspunkte flir eine Sitzung der Vertretung festgesetzt waren, in
dieser Sitzung nicht mehr behandelt worden, weil sie wegen des Sitzungsendes nicht mehr zur Beratung
aufgerufen werden konnten, gelten sie auch fiir die néchste Sitzung als gestellt und sind bei der Aufstellung
der Tagesordnung vorrangig zu beriicksichtigen.

(6) Als zulissig festgestellte Einwohnerantrage nach § 16 £ GO sind in der nichstmdglichen Sitzung der Ver-
tretung auf die Tagesordnung zu setzen. Die Vertretungspersonen nach § 16 f Abs. 3 S. 3 GO sind zu der
Sitzung unter Hinweis auf ihr Anhérungsrecht einzuladen.

(7) Unzuliissig und unbeachtlich sind Antrége, mit denen die erneuts Beratung und Beschluifassung durch die
Gemeindevertretung angestrebt wird, die innerbalb einer Frist von sechs Monaten vor erneuter Antragstel-
lung zu einer Beschlufifassung in der Gemeindevertretung gefiihrt haben. Dies gilt nicht, wenn zwischen-
seitlich eine wesentliche Anderung der Rechtslage oder des der ersten Beschlubfassung zugrunde liegenden
Sachverhalts eingetreten ist.

§7
Tagesordnung
(§ 34 GO)

(1) Die Tagesordnung wird vom Biirgermeister unter Beriicksichtigung der nach § 6 angemeldeten Tagesord-
nungspunkte aufgestellt. Sie ist in die Ladung aufzunehmen.

(2) Die Tagesordnung soll in folgender Reihenfolge aufgestelit werden:

a) Eroffiung der Sitzung, Feststellung der OrdnungsméBigkeit der Einladung, der Anwesenheit und der
BeschluBfihigkeit,

b) Einwohnerfragestunde,
¢) BeschluBfassung iiber eventuelie Einwendungen gegen die Niederschrift der letzten Sitzung,
d) Bericht des Biirgermeisters,

e) zulissige Binwohnerantrige (§ 16 f GO),
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- f) nicht erledigte Tagesordnungspunkte der vorangegangenen Sitzung,
g) Abwicklung der Tagesordnungspunkte,
h) Mitteilungen und Sonstiges.

(3) Die Tagesordnungspunkte miissen sO formuliert sein, dab sie den Beratungsgegenstand hinreichend
erkennen lassen. Eine stichwortartige Bezeichnung kann ausreichend sein.

(4) Tagesordnungspunkte, die in ni chtdffentlicher Sitzung verhandelt werden sollen, sollen als solche kenntlich
gemacht werden.

(5) Zu Beginn der Sitzung wird die Reihenfolge der Beratung der Tagesordnungspunkte durch die Gemeinde-
vertretung formlich festgestellt. Anderungen in der Reihenfolge nach Abs. 2 sollen nur in begriindeten
Ausnahmefillen erfolgen. Die Tagesordnung gilt als formlich festgestellt, wenn sich nach ihrem Aufruf
durch den Biirgermeister kein Widerspruch erhebt.

3. Abschnitt
Durchfiihrang der Sitzungen

O 88

Teilnahme an Sitzungen
(1) Die Gemeindevertreter sind verpflichtet, an den Sitzungen der Gemeindevertretung teilzunehmen.

(2) Wer verhindert ist, erst verspatet erscheinen kann oder die Sitzung vorzeitig verlassen mul, hat dies vorher
dem Biirgermeister mitzuteilen.

(3) Dritte, deren Anwesenheit zweckmaBig ist, sowie Einwohner, die vom Gegenstand der Beratung unmittel-
bar betroffen sind, kénnen auf Verlangen der Gemeindevertretung sowie des Biirgermeisters hinzugezogen
werden.

(4) Wer von der Teilnahme an der Beratung und BeschluBfassung ausgeschlossen ist, hat dies dem Biirger-
meister anzuzeigen und muf den Sitzungs- und Zuhdrerraum verlassen.

. §9 .
Offentlichkeit, Ausschlufi der Offentlichkeit
(§ 35 GO)

C) (1) Die Sitzungen der Gemeindeveriretung sind grundsitzlich 6ffentlich. Zeit, Ort und Tagesordnung sind
unverziiglich in den Aushangkésten der Gemeinde bekanntzugeben. Dabei gelten die Fristen fiir amtliche
Bekanntmachungen nach der Hauptsatzung nicht.

(2) Die &rtliche Presse ist zu allen sffentlichen Sitzungen einzuladen. Der Biirgermeister kann davon Abstand
nehmen, wenn dies tunlich erscheint.

(3) Ton- und Bildaufnahmen sowie Versffentlichungen hieravs sind nur zulissig, wenn dies einstimmig durch
die Gemeindevertretung gebilligt wird oder keiner derjenigen, die das Wort ergreifen dirfen, widerspricht

(4) Bei der Beratung und Beschlubifassung folgender Angelegenheiten ist die Offentlichkeit generell ausge-
schlossen, ohne daB es hierzu eines besonderen Beschlusses bedarf:

a) Personalangelegenheiten, soweit es sich nicht um Wahlen und Abberufungen handelt,
b) ErlaB, Stundung und Niederschlagung von Forderungen,

¢) Grundstiicksangelegenheiten,
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d) Antrige, MaBnahmen und Vorhaben von natiirlichen oder juristischen Personen des privaten Rechts,
aus denen Riickschliisse auf die private oder geschiftliche Situation moglich sind,

¢} Bauangelegenheiten.

(5) Die Offentlichkeit ist ferner auszuschlieBen, wenn iiberwiegende Belange des Offentlichen Wohls oder
berechtigte Interessen Einzelner dies erfordern. Der BeschluB bedarf der Mehrheit von zwei Dritteln der
anwesenden Gemeindevertreter. Uber den Antrag wird in nichtéffentlicher Sitzung beraten und entschie-
den; ohne Aussprache wird in &ffentlicher Sitzung entschieden.

(6) Zur ausgeschlossenen Offentlichkeit gehtren nicht Personen, die einen Anspruch auf Teilnahme haben, der
Schriftfiihrer, soweit er nicht Gemeindevertreter ist, und weitere vom Biirgermeister fiir notwendig gehalte-
ne Mitarbeiter der Verwaltung, Sachkundige und unmittelbar betroffene Binwohner, die nach § 7 an der
Sitzung teilnehmen, kénnen auch in nichtaffentlicher Sitzung angehort und um Auskiinfte gebeten werden.
An der Beratung und BeschiuBfassung diirfen sie aber nicht teilnelimen.

(7) In nichtoffentlicher Sitzung gefalite Beschliisse sind, wenn die Sitzung 8ffentlich fortgesetzt wird, unmittel-
bar nach Wiedereintritt in die affentliche Sitzung, sonst in der nichsten dffentlichen Sitzung bekanntzuge-
ben. Die Bekanntgabe hat so zu erfolgen, daB Sinn und Zweck der Beratung und BeschiuBfassung in nicht-
sffentlicher Sitzung nicht in Frage gestellt werden.

§10
Unterrichtung der Gemeindevertretung
(§ 27 Abs. 2 GO)

(1) Die Gemeindevertretung ist vom Biirgermeister rechtzeitig und méglichst umfassend fiber alle wichtigen
Angelegenheiten der Gemeinde und fiber Anordnungen der Aufsichtsbehdrde zu unterrichten. Der Unter-
richtungspflicht wird auch dadurch Geniige getan, dah die Angelegenheit in dem zustindigen AusschuB
erdrtert und in der Sitzungsniederschrift erwihnt wird. Dies gilt nicht, wenn die Aufsichtsbehdrde aus-
driicklich die Unterrichtung der Gemeindevertretung verlangt.

(2) Die Unterrichtung fiber die wichtigen Angelegenheiten soll zu Beginn jeder offentlichen Sitzung der
Gemeindevertretung unter dem Tagesordnungspunkt ,.Bericht des Biirgermeisters® erfolgen.

(3) Als wichtige Angelegenheiten gelten insbesondere:

a) beachtliche Abweichungen und Verzbgerungen in der Ausfilhrung von Beschliissen der Gemeinde-
vertretung und ihrer Ausschiisse,

b) wesentliche Abweichungen vom Haushalts- und Finanzplan der Gemeinde auf der Einnahmen- und
Ausgabenseite,

c¢) groBere Betriebsstérungen bzw. wesentliche Verinderungen bei den &ffentlichen Einrichtungen der
Gemeinde,

d) wesentliche Anderungen der Personalwirtschatt,
e) Klagen gegen die Gemeinde in allen Rechtsgebieten,
f) Anwendung von Kommunalaufsichtsmitteln nach den §§ 123 bis 127 GO,
g) Weisungen der Fachaufsichtsbehdrden von etheblicher Bedeutung fiir die Gemeinde,
h) Priffungs- und Ordnungsberichte.
(4) Uber die Arbeit der Ausschiisse berichten deren Vorsitzende der Gemeindevertretung; bei vorbereitenden
Beschliissen im Rahmen der Erdrterungen der Angelegenheit in der Gemeindevertretang, fiber Entschei-

dungen im Rahmen eines gesonderten Berichts.
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(5) Soweit durch die Mitteilungen Angelegenheiten berithrt werden, die nach § 9 dieser Geschiftsordnung von
der Behandlung in 6ffentlicher Sitzung ausgeschlossen sind, sind sie im nichtéffentlichen Teil der Sitzung
bekanntzugeben.

g§11
Unterrichtung der Einwohner
(8§ 16 2,47 £ GO)

(1) Die Unterrichtung der Einwohner nach § 16a GO kann auch im Rahmen einer Einwohnerversammlung .
erfolgen.

(2) Die Unterrichtung erfolgt grundsitzlich durch den Biirgermeister. Soweit ein Ausschul} die Entscheidung
getroffen hat, kann die Unterrichtung auch durch den Vorsitzenden des zustindigen Ausschusses erfolgen.

(3) Die in § 47 f GO vorgesehene Beteiligung von Kindern und Jugendlichen findet je nach Einzelfall in
besonderer Weise statt, evtl. in einer Jugendeinwohnerversammjung, diese kann mit einer
Einwohnerversammlung verbunden werden.

§12
Einwohnerfragestunde
(§ 16 ¢ Abs. 1GO)

(1) Zu Beginn der Sitzung besteht fur Einwohner, die das 14. Lebensjahr vollendet haben, die Moglichkeit,
Fragen zu Beratungsgegenstinden oder anderen Angelegenheiten der ortlichen Gemeinschaft an den
Biirgermeister zu stellen, sowie Anregungen und Vorschlige zu unterbreiten. Die Dauer der Fragestunde ist
auf dreifiig Minuten beschrankt.

(2) Jeder Fragesteller darf bis zu zwei Fragen stellen. Die Fragen, Anregungen und Vorschlige diirfen sich nur
auf Angelegenheiten der drtlichen Gemeinschaft beziehen. Sie milssen kurz und sachlich formuliert sein
und diirfen nicht einer offenkundig parteipolitischen, geschiftlichen oder anderen Werbung dienen. Ihr
Vortrag soll die Dauer von drei Minuten nicht tiberschreiten. Der Vortragende darf bis zu zwei Zusatz-
fragen stellen, die im unmittelbaren Zusammenhang zur erteilten urspriinglichen Antwort stehen miissen.

(3) Zu den Fragen, Anregungen und Vorschligen nimmt der Biirgermeister Stellung. Kann eine Antwort oder
Stellungnahme nicht sofort erfolgen, kann dies in der nichsten Fragestunde nachgeholt werden oder mit
Zustimmung des Betroffenen schriftlich erfolgen. Bine Aussprache éiber die Antworten findet nicht statt.

(4) Der Biirgermeister hat das Recht, im Zweifel zu verlangen, daB die Einwohnereigenschaft des Frage- oder
Antragstellers in geeigneter Form nachgewiesen wird. Er kann das Wort entziehen, wenn diec Vorausset-
zungen des Abs. 2 nicht beachtet werden.

§13
Anh&rungen
(§ 16 c Abs. 2 GO)

(1) Die Gemeindevertretung kann betroffenen Einwohnern und Sachkundigen Gelegenheit geben, ihre Auffas-
sungen und Sachkenntnisse vorzutragen (Anhdrung). Uber die Anhérung, ihre Daver und die Anzuhdren-
den entscheidet die Gemeindevertretung auf Antrag des Biirgermeisters, einer Fraktion, der betroffenen
Person oder Personengruppe.

(2) Der Gleichstellungsbeauftragten ist auf jhren Wunsch hin das Wort zu erteilen (§ 2 Abs. 3 Satz 4 GO).
(3) Wird in der Gemeindevertretung ein zulissiger Einwohnerantrag nach § 16 £ Abs. 5 S. 2 GO beraten, so
sind dessen Vertretungspersonen anzuhoren. Thnen ist ausreichend Zeit zur Begriindung des Einwohner-

antrags einzurdumen.

(4) Die Anhorung findet wihrend der Sitzung der Gemeindevertretung vor der Beratung des entsprechenden
Tagesordnungspunktes statt.
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§14
Anregungen und Beschwerden
(§ 16 e GO)

(1) Die Einwohner haben auch auferhalb der Sitzungen der Gemeindevertretung das Recht, sich schriftlich
oder zur Niederschrift mit Anregungen und Beschwerden an die Gemeindevertretung zu wenden.

(2) Die Gemeindevertretung kann generell oder im Einzelfall die Beantwortung an den zustéindigen Fachaus-
schup iibertragen. In diesem Fall ist die Gemeindevertretung iiber die Anwort des Fachansschusses zu
unterrichten.

(3) Antragsteller oder Beschwerdefiihrer sind iiber die Stellungnahme der Gemeindevertretung moglichst
innethalb von zwei Monaten zu unterrichten. Ist dies nicht méglich, so soll der Biirgermeister den Betrof-
fenen durch einen Zwischenbescheid informieren.

4. Abschnitt
Beratung und Beschlufifassung

§15
Sitzungsverlauf
(§ 38 GO)

(1) Die Sitzungen der Gemeindevertretung werden grundsitzlich unter Beachtung der nachstehenden Reihen-
folge durchgefiihrt:

a) Erdffnung der Sitzung, Feststellung der Anwesenheit, der OrdnungsmiBigkeit der Ladung und der
BeschluBfihigkeit,

b) Einwohnerfragestunde,

¢) BeschluBfassung iiber evtl. Einwendungen gegen die Niederschrift der letzten Sitzung,
d) Anderungs- und Ergdnznongsantrage zur Tagesordnung,

e) Bericht des Bilrgermeisters,

f) Beratung und Beschlufifassung der Tagesordnungspunkte,

g) Beratung und BeschluBfassung von Tagesordnungspunkten, die in nichtoffentlicher Sitzung zu behan-
deln sind,

h) SchlieBung der Sitzung.

(2) Gemeindevertreter, bei denen die Moglichkeit besteht, dafi sie nach § 22 GO von der Mitwirkung ausge-
schlossen sind, haben dies spitestens nach Aufruf und vor Beginn der Beratung des betreffenden Tages-
ordnungspunktes dem Biirgermeister mitzuteilen, Tm Streitfall, ob diese Griinde vorliegen, entscheidet die
Gemeindevertretung hieriiber abschlieBend. Der Gemeindevertreter, der diese Mitteilung vollzogen hat, hat
wihrend der Beratung und Entscheidung dariiber, ob AusschlieBungsgriinde vorliegen, den Sitzungsraum
zu verlassen.

(3) Die Sitzung der Gemeindevertretung endet um 23 Uhr. Ein in der Beratung befindlicher Tagesordnungs-
punkt kann zu Ende beraten werden, jedoch iiber 23 Ubr hinaus nur dann, wenn kein Mitglied widerspricht.
Die nicht erledigten Tagesordnungspunkte sind in der folgenden Sitzung vorrangig zu beraten.
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§16
Sitzungsunterbrechung

Der Biirgermeister kann die Sitzung kurzfristig unterbrechen. Br muB sie unterbrechen, wenn dies ein Drittel
der anwesenden Mitglieder oder eine Fraktion verlangen. Die Unterbrechung soll nicht langer als 15 Minuten
dauern.

§17
Antragsarten und Antragsberechtigung

(1) Beschliisse der Gemeindevertretung setzen einen Antrag oder Beschlufivorschlag zu einem auf der Tages-
ordnung stehenden oder aufgenommenen Tagesordnungspunkt voraus.

(2) Antrige auf BeschluBfassung konnen von den Fraktionen durch die Fraktionssprecher, einem Drittel der
gesetzlichen Zahl der Gemeindevertreter sowie einzelnen Gemeindevertretern zu bestimmten Tagesord-
nungspunkten gestellt werden.

(3) BeschluBivorschldge sind von den zur Vorbereitung von Beschliissen berufenen Organen, dem Biirgermeis-
ter und den Ausschiissen, eingebrachte Antrége.

(4) Antrige auf BeschluBfassung kénnen von den dazu Berechtigten nach MaBgabe dieser Geschifisordnung
gestellt werden als

a) Sachantrige, mit denen die sachliche Erledigung der auf der Tagesordnung befindlichen Beratungs-
gegenstinde angestrebt wird,

b) Antrége, zur Anderung oder Erginzung der Tagesordnung im Sinne von § 34 Abs. 4 GO,
c) Antrige zur Geschiftsordnung, mit denen das Verfahren beeinflufit werden soll.

(5) Antriige und Beschlufivorlagen kénnen von denjenigen, die sie eingebracht haben, bis zum Beginn der
Abstimmung zurlickgezogen werden. Eine Abstimmung findet dann dariiber nicht mehr statt.

§18
Sachantriige
(§ 39 Abs. 3 GO)

(1) Es darf nur iiber Antréige abgestimmt werden, die vorher schriftlich dem Biirgermeister fiberreicht oder dem
Protokollfithrer zur Niederschrift gegeben wurden. Gie miissen so formuliert sein, daB sich ihr Inhalt ein-
deutig ergibt. Sie miissen insgesamt angenommen oder abgelehnt werden konnen.

(2) Antriige kénnen bis zum Schlupb der Beratung des jeweiligen Tagesordnungspunktes gestellt werden.

(3) Antrige, die bei ihrer Annahme zu zusitzlichen Ausgaben filhren oder erwartete Einnahmen mindern,
miissen, um als wirksam gestellt zu gelten und behandelt zu werden, einen Deckungsvorschlag enthalten.
Antriige, die wegen ihrer grundsitzlichen Bedeutung oder ihres finanziellen Umfanges geeignet sind, sich
erheblich auf die Finanzlage der Gemeinde auszuwirken, sollen zunsichst dem Finanzausschul} iberwiesen
und erst mit dessen Empfehlungen in der Vertretung abschlieBend beraten werden.

(4) Antrige, deren Gegenstdnde nicht in den Fachausschiissen beraten wurden oder eingebrachte BeschluBvor-
lagen ergiinzen oder 4ndern, sollen zur Beratung an den zustandigen Fachausschub iiberwiesen werden.

(5) Uber einen zur Abstimmung gebrachten Antrag kann in derselben Sitzung nur erneut abgestimmt werden,

wenn niemand widerspricht. Eine emeute Abstimmung ist nur im Rahmen des § 6 Abs. 7 der Geschifis-
ordnung zul#ssig.
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§19
Geschiftsordnungsantrige

(1) Geschiftsordnungsantrige sind Anfriige, mit denen der Gang der Beratung der Gemeindevertretung beein-
fluft werden soll. Der Antrag wird unmittelbar vom Protokollfiihrer fiir die Niederschrift festgehalten. Er
kann auf Wunsch des Antragstellers kurz begriindet werden. Danach kann ein Gemeindeverireter gegen
den Antrag sprechen. Unmittelbar darauf folgt die Abstimmung iiber diesen Geschéftsordnungsantrag.

(2) Geschiftsordnungsantrige sind insbesondere folgende Antrige:
a) Antrag auf SchluB der Rednerliste,
b) Antrag auf SchluB der Debatte,
c) Antrag auf Ubergang zur Tagesordnung,
d) Antrag auf Vertagung,
e) Antrag auf Sitzungsunterbrechung,
f) Antrag auf Feststellung der Beschlufunfihigkeit.

(3) Jeder Gemeindevertreter kann zu einem Tagesordnungspunkt nur einen Geschiftsordnungsantrag stellen.
Die Antragsteller weisen auf ilre Absicht, einen Geschiftsordnungsantrag stellen. zu wollen, durch den
Zuruf , Zur Geschaftsordnung™ hin. Dies wird auch durch das Heben beider Hiinde deutlich gemacht.

§20
Wabhlvorbereitung

(1) Zur Vorbereitung und Durchfithrung von Wahlen wird auf Verlangen einer Fraktion oder eines Drittels der
gesetzlichen Zahl der Mitglieder der Gemeindevertretung ein Wahlausschuf gebildet, der aus Gemeinde-
vertretern besteht. Dem Ausschuf gehort mindestens ein Mitglied jeder Fraktion an. Er iiberwacht die Fest-
stellung des Wahlergebnisses bzw. die Durchfiihrung eines Losentscheids. Er kann — soweit erforderlich —
aus seinen Reihen die Stimmzéhler bestellen.

(2) Fiir Stimmzettel sind #uferlich gleich awssehendes Papier und Umschlige zu verwenden. Auf den
Gebrauch von Umschligen kann bei einzelnen Wahlen allgemein verzichtet werden. Die Stimmzettel sind
dann bei ihrer Abgabe nur einmal zu falten.

(3) Die Stimmzettel sind so vorzubereiten, daB sie nur mit einem Kreuz gekennzeichnet werden miissen, fiir
das nur dasselbe bereitgestellte Schreibgerst benutzt werden darf. Fiir die Durchfithrung der Wahl ist eine
geheime Stimmabgabe zu gewahrleisten.

(4) Bei Losentscheid gelten die Abs. 2 und 3 entsprechend.

§21
Wortmeldung und -erteilung

(1) Gemeindevertreter, Verwaltungsvertreter und Sachverstindige, die zur Sache sprechen wollen, haben sich
bei dem Biirgermeister durch Handzeichen zu Wort zu melden. Dies gilt auch fiir die Gleichstellungsbeauf-
tragte, soweit es sich um eine Angelegenheit jhres Aufgab engebietes handelt. Dem Amtsvorsteher und dem
Leitenden Verwaltungsbeamten ist auf Wunsch das Wort zu erteilen.

(2) Der Biirgermeister erteilt das Wort nach der Reihenfolge der Wortmeldungen, soweit nicht mit Zustim-

mung der Redeberechtigten hiervon abgewichen wird. Der Biirgermeister kann eine abweichende Reihen-
folge anordnen, wenn dieses einem ziigigen Ablauf der Beratung dient.
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(3) Das Wort zur Geschéftsordnung ist jederzeit zu erteilen und darf sich nur anf den in der Beratung befind-
lichen Tagesordnungspunkt beziehen. Es darf dadurch kein Sprecher unterbrochen werden. Der Biirger-
meister darf in Wahrnehmung seiner Befugnisse eine solche Unterbrechung vornehmen.

(4) Das Wort zur perstnlichen Erklérung ist nur nach Schluf der Beratung des jeweiligen Tagesordnungspunk-
tes 7u erteilen, Personliche Bemerkungen diirfen nur eigene Ausfibrungen richtigstellen oder personliche
Angriffe, die wihrend der Beratung des Tagesordnungspunktes gegen die sich betroffen fiihlende Person
stattgefunden haben, abwehren.

(5) Die Redezeit betriigt jeweils hochstens finf Minuten.

(6) Nicht erteilt wird das Wort,

a) solange ein anderer Redner das Wort hat und eine Zwischenfrage nicht gestattet,

b) wenn sich die Gemeindevertretung in der Abstimmung befindet,

¢) wenn sich der Tagesordnungspunkt, zu dem die Wortmeldung erfolgte, durch Vertagung, Schluf} der
Beratung oder Verweisung insoweit erledigt hat,

C\; d) wenn die BeschluBunféhigkeit der Gemeindevertretung nach § 38 Abs. 1 8. 3 oder S. 4 GO festge-
. stellt wurde.
§22
Einzelberatung

(1) Nach Eroffaung der Beratung erldutert der Biirgermeister zunichst den Sachverhalt. Bei Antrigen wird
dem Antragsteller das Wort erteilt. Ist der Antrag durch eine Fraktion gestellt worden, erhélt der Frak-
tionsvorsitzende das Wort. Bei Angelegenheiten, die im zustindigen AusschuB erdrtert worden sind, seli
der Vorsitzende den BeschluB bekanntgeben und gegebenenfalls erldutern und die BeschluBempfehlung des
Ausschusses vorstellen.

(2) Alle Angelegenheiten sollen in der Regel zundchst in den zustindigen Ausschiissen behandelt werden,
bevor die Gemeindevertretung iiber sie beriit und beschlieBt. Das gilt vor allem fiir Angelegenheiten mit
groBeren finanziellen Auswirkungen.

(3) Von der Beratung im Ausschufl kann abgesehen werden, wenn sie nach den Umstiinden des Einzelfalies
nicht geboten ist, insbesondere wenn
C”‘ a) eine sofortige Entscheidung im ffentlichen Interesse oder im Interesse des Betroffenen geboten
erscheint,

b) durch die Beteiligung des Ausschusses und die Verschiebung auf die nichste Sitzung eine gesetzliche
oder gebotene Frist in Frage gestellt werden wiirde oder

d) im AusschuB gleiche oder &hnliche Fille bereits mehrfach beraten worden sind und der Sachverhalt
keine Schliisse darauf zuliBt, dah in dem zur Beratung anstehenden Fall anders zu entscheiden sein
wird.

§23
Abstimmung
(§ 39 GO)

(1) Nach SchluB der Rednerbeitrige stellt der Biirgermeister das Ende der Beratung fest und tritt in die

Abstimmung ein. Fr trigt die gestellten Antrige vor. Auf Verlangen ist vor der Abstimmung der Antrag zu
verlesen.
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(2) Uber jeden Antrag wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Der Biirgermeister stellt die Anzahl der
Mitglieder fest, die

a) dem Antrag zustimmen,
b) den Antrag ablehnen oder
¢) sich der Stimme enthalten

und gibt das Ergebnis bekannt. Ein Antrag ist angenommen, wen et die Mehrheit der Stimmen erhalten
hat. Bei der Berechnung der Stimmenmehrheit zdhlen nur die Ja- und Nein-Stimmen. Bei Stimmengleich-
Leit ist ein Antrag abgelehnt.

(3) Das Abstimmungsergebnis kann bis zum Aufruf des nichsten Tagesordnungspunktes durch jedes Mitglied
der Gemeindevertretung mit der Begriindung angezweifelt werden, daB falsch gezihlt worden ist oder daB
nicht alle Abstimmenden beriicksichtigt wurden. Die Abstimmung ist sodann zu wiederholen. An ihr
diirfen nur diejenigen teilnehmen, die bel der vorangegangenen beteiligt waren.

(4) Namentlich ist abzustimmen, wenn eine Fraktion oder mindestens ein Drittel der anwesenden Mitglieder
der Gemeindevertretung es vor Beginn der Abstimmung durch einen Geschiftsordnungsantrag verlangt.
Die namentliche Abstimmung erfolgt in alphabetischer Reihenfolge indem der Biirgermeister die Mit-
glieder nacheinander entsprechend Abs. 2 Satz 2 befragt. Die Namen der Abstimmenden und jhre Stimm-

abgabe sind in der Niederschrift festzuhalten.

(5) Wird bei einer aus mehreren Teilen bestehenden Vorlage iiber Teile selbstindig beraten, so soll zunichst
iiber die Teile selbstiindig abgestimmt werden (Binzelabstimmung). Werden einzelne Teile abgelehnt oder
veriindert angenommen, so ist abschlieend iiber die Vorlage insgesamt in der Fassung abzustimmen, die
sie durch die Einzelabstimmung erlangt hat (SchluBabstimmung). Hierauf kann verzichtet werden, wenn
der Wille der Gemeindevertretung aus den Einzelabstimmungen deutlich zu erkennen ist.

(6) Bei Erweiterung- oder Anderungsantriigen ist zunéchst iiber den urspriinglichen Antrag unter Berticksichti-
gung der Erweiterungs- oder Anderungsantriige zu entscheiden. Liegen mehrere solcher Antrige vor, so ist
zunichst fiber denjenigen Beschluff zu fassen, der am weitesten von dem urspriinglichen Antrag abweicht.
Bei Anderungs- und Erginzongsantréigen mit finanziellen Auswirkungen hat der Antrag den Vorrang, der
die meisten Mehrausgaben bzw. Mindereinnahmen bewirken wiirde. Uber die Reihenfolge entscheidet im
Zweifel der Biirgermeister.

(7) Ist ein Antrag durch Beschluf angenommen worden, braucht tiber Alternativantriige zur gleichen Sache
nicht nochmals entschieden werden.

(8) Wird wihrend der Abstimmung tiber einen Sachantrag ein Antrag zur Geschéftsordnung gestellt, so ist
sunfichst iiber diesen Antrag zu entscheiden. Liegen mehrere Antrége zur Geschiftsordnung vor, so ist
zunichst iiber den Antrag abzustimmen, der der Weiterbehandlung der Sache am stirksten widerspricht.

5. Abschnitt
Ordnung in den Sitzungen

§24
Ordnungsmalfinahmen
(§ 42 GO)

(1) Der Biirgermeister kann Redner, die vom Verhandlungsgegenstand abweichen, auffordern, zur Sache zu
sprechen. Wird der Aufforderung nicht Folge geleistet, kann der Biirgermeister dem Redner das Wort
entziehen.

(2) Der Biirgermeister kann Mitgliedern der Gemeindevertretung bei grober Ungebithr oder Verstofl gegen das
Recht und die Geschiftsordnung unter Nennung des Namens zur Ordnung rufen. Der Ordnungsruf und sein
AnlaB diirfen von den nachfolgenden Rednern nicht behandelt werden.
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(3) Nach Abs. 2 zur Ordnung gerufene Gemeindevertreter konnen binnen einer Woche einen schriftlich
begriindeten Einspruch einlegen. Der Einspruch ist auf die Tagesordnung der nichsten Sitzung zu setzen.
Es ist dann {iber diesen Einspruch durch Mehrheitsbeschluf zu entscheiden.

(@) Ist cin Gemeindevertreter in der Sitzung dreimal nach Abs. 2 zur Ordnung gerufen worden, kann ihn der
Biirgermeister von der Sitzung ausschliefen und in den fiir die Offentlichkeit vorbehaltenen Teil des
Raumes verweisen.

(5) EBin Gemeindevertreter, der von der Sitzung ausgeschlossen war, kann in der folgenden Sitzung bereits
nach einmaligem Ordnungsruf ausgeschlossen werden.

(6) Gegen den Sitzungsausschlufl kann binnen einer Woche schriftlich begriindeter Einspruch erhoben werden,
Der Einspruch ist auf die Tagesordnung der nichsten Sitzung der Gemeindevertretung zu setzen. Hs ist
dann iiber diesen Einspruch durch Mehrheitsbeschlufi zu entscheiden.

§25
Ausiibung des Hausrechts
(§ 37 GO)

(1) Der Biirgermeister bt wihrend der Sitzungen der Gemeindevertretung das Hausrecht aus. Er kann
Zuhbrer, die trotz Verwarnung durch Zwischenrufe die Verhandlung stéren, Beifall oder MiBbilligung
stérend dupern, Ordnung oder Anstand verletzen sowie unzulassig die Beratung zu beeinflussen versuchen,
aus dem Sitzungsraum verweisen.

(2) Ein nach Abs. 1 des Sitzungsraums verwiesener Zuhorer kann fiir eine Daver von bis zu einem Jahr vom
Zutritt zu Sitzungen ausgeschlossen werden, wenn er ein werteres Mal nach Abs. 1 des Sitzungsraums

verwiesen wurde.

6. Abschnitt
Protokollfiihrung und Sitzungsniederschrift

§26
Protokollfiihrer

(1) Der Biirgermeister beruft fiir die Sitzungen der Vertretung einen Protokollfiihrer sowie einen Stellvertreter,
sofern die Protokolifilhrung nicht durch Mitarbeiter der Amtsverwaltung wahrgenommen wird.

(2) Der Protokollfiihrer fertigt fiir jede Sitzung eine Niederschrift an. Diese ist von ihm und dem Biirgermeister
zu unterzeichnen.

§27
Sitzungsniederschrift
(§ 41 GO)
(1) Die Sitzungsniederschrift muf enthalten:
a) Ort, Tag, Beginn und Ende sowie Unterbrechungen der Sitzung,

b) die Namen der anwesenden und fehlenden Mitglieder der Gemeindevertretung,

¢) Name der anwesenden Verwaltungsmitarbeiter, der geladenen Sachverstandigen und Giste sowie des
Protokollfiihrers,

d) Feststellung der OrdnungsmiBigkeit der Einladung,
e¢) Feststellung der BeschluBfihigkeit,
f) die Tagesordnung, den Wortlaut der Antrige und Beschlilsse sowie das Ergebnis der Abstimmungen,
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g) sonstige wesentliche Vorkommnisse der Sitzung,
h) AusschluB und Wiederherstellung der Offentlichkeit,
i) die Bekanntgabe der in nichtoffentlicher Sitzung gefafiten Beschliisse.
(2) Angelegenheiten, die in nichtsffentlicher Sitzung beraten wurden, sind gesondert zu protokollieren.

(3) Die Sitzungsniederschrift soll innerhalb von dreiBig Tagen, spitestens rechtzeitig vor der nichsten Sitzung
den Gemeindevertretern zugeleitet werden.

(4) Die Einsichtnahme in die Niederschriften iiber den dffentlichen Teil der Sitzungen ist den Einwohnern zu
gestatten.

§28
Einwendungen gegen die Niederschrift
(§ 41 Abs. 2 GO)

(1) Einwendungen gegen die Niederschrift sind innerhalb von vierzehn Tagen nach Zugang der Abschrift der
Niederschrift dem Biirgermeister schriftlich oder zu Protokoll zu erkliren und zu begriinden.

(2) Uber die Berechtigung der Einwendungen entscheidet die Gemeindevertretung in der folgenden Sitzung.

(3) Wird einer Einwendung stattgegeben, so ist dies in der Niederschrift dieser Sitzung aufzunehmen. In der
Niederschrift tber die Sitzung, die die Einwendung betraf, ist ein Hinweis darauf anfzuonehmen, daB in der
spiteren Sitzung der Gemeindevertretung einer Einwendung stattgegeben worden ist.

(4) Wihrend der Sitzung der Gemeindevertretung liegt die Niederschrift iiber den offentlichen Teil der
vorangegangenen Sitzung zur Einsichtnahme aus.

7. Abschnitt
Ausschiisse

§29
Verfahren in den Ausschiissen

(1) Diese Geschiftsordnung gilt mit folgenden Abweichungen entsprechend fiir das Verfahren in den Aus-
schiissen der Gemeindevertretung:

a) Die Ausschiisse werden von den jeweiligen Vorsitzenden nach Absprache mit dem Biirgermeister
einberufen.

b) Die Mitglieder und stellveriretenden Mitglieder der Ausschiisse knnen an allen Sitzungen simtlicher
Ausschiisse teilnehmen. Ihmen ist dort auf Wunsch das Wort zu erteilen, und sie konnen Antrige
stellen. '

¢) Antriige sollen fiber den Biirgermeister bei dem AusschuBvorsitzenden eingereicht und von diesem auf
die Tagesordnung der néchsten AusschuBsitzung gesetzt werden.

d) Werden Antrige von der Gemeindevertretung oder dem Biirgermeister an mehrere Ausschiisse verwie-
sen, so ist ein AusschuB als federfiihrend zu bestimmen.

¢) Sind Ausschufimitglieder an der Teilnahme verhindert, so benachrichtigen sie den Vorsitzenden und
ihre Vertreter, an die sie auch die Einladung sowie weitere Unterlagen weiterreichen.

f) Die Tagesordnung fiir die Sitzung des Ausschusses wird den Gemeindevertretern, die ihm nicht ange-
héren, abschriftlich tibersandt. Beratungsunterlagen knnen ihnen auf Wunsch tiberlassen werden. Sie
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erhalten cine Abschrift der Niederschrift iiber die Ausschufisitzungen. Ferner sind die Tagesord-
nungen der Ausschufsitzungen allen AusschuBmitgliedern und stellvertretenden Ausschufimit-
gliedern simtlicher Ausschiisse zuzuleiten.

g) Entstehen durch die Hinzuziehung von Sachverstindigen zu AusschuBberatungen Kosten, so ist recht-
zeitig vor der Einladung des Sachverstindigen die Zustimmung des Biirgermeisters einzuholen.

h) Einwohnerfragestunden werden in den Ausschiissen nicht durchgefuihrt.

(2) § 9 dieser Geschiftsordnung gilt nicht fir Ausschiisse, die nach der Hauptsatzung nichtsffentlich tagen.

§30
Gemeinsame Ausschufisitzungen

(1) Ausschiisse sollen nach Maglichkeit Angelegenheiten, die ihre Aufgabenbereiche in gleicher Weise
beriihren, in gemeinsamen Sitzungen beraten.

(2) Zu einer Sitzung nach Abs. 1 werden die Ausschiisse durch eine von den beteiligten AusschufBvorsitzen-
den gemeinsam entsprechend § 7 erstellie Tagesordnung eingeladen.

(3) Dic AusschuBvorsitzenden verstindigen sich iiber die Sitzungsleitung und eine einheitliche Protokoll-
fithrung,.

(4) Die BeschiuBfihigkeit ist fiir jeden AusschuB getrennt festzusteflen. Die Beratung der Tagesordnung
erfolgt gemeinsam. Die Ausschilsse beschlieBen getrennt iiber die Tagesordnungspunkte. Thre Beschlub-
fassung ist in einer gemeinsamen Niederschrift getrennt zu protokollieren.

8. Abschnitt
Datenschutz

§31
Grundsatz

Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschiisse, die im Rahmen der Ausibung ihrer
chrenamtlichen Tatigkeit Zugang zu vertraulichen Unterlagen, die personenbezogene Daten enthalten, haben
bzw. von jhnen Kenntnis erlangen, diirfen solche Daten mur zu dem jeweiligen der rechtmilligen
Aufgabenerfilllung  dienenden 7weck verarbeiten oder offenbaren. Personenbezogene Daten sind
Einzelangaben iiber personliche oder sachliche Verhiltnisse einer patiirlichen Person. Hierzu zdhlen auch
Daten, die alleine oder in Kombination mit anderen Daten eine Zuordnung zu einer bestimmbaren natiirlichen
Person ermdglichen.

Vertrauliche Unterlagen sind alle Schriftstiicke, automatisierte Dateien und sonstige Datentriiger, die als solche
gekennzeichnet sind oder personenbezogene Daten enthalten. Hierzu zihlen auch mit vertraulichen Unterlagen
in Zusammenhang stehende handschriftliche oder andere Notizen.

§32
Datenverarbeitung

(1) Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschiisse sind bei einem Auskunftsersuchen eines
Betroffenen nach dem Landesdatenschutzgesetz verpflichtet, dem Biirgermeister auf Anfrage schriftlich
Auskunft iiber die bei ihnen aufgrund ihrer chrenamtlichen Titigkeit zu einer bestimmten Person
gespeicherten Daten zu erteilen.

(2) Vertrauliche Unterlagen sind unverziiglich und dauerhaft zu vernichten bzw. zu 16schen, wenn diese fiir die
Avufgabenerfiillung nicht mehr bendtigt werden. Bei vertraulichen BeschluBvorlagen einschliefilich aller
damit im Zusammenhang stehenden Unterlagen ist dieses regelmiBig anzunehmen, wepn die Niederschrift
iiber die Sitzung, in der der jeweilige Tagesordnungspunkt abschliefend behandelt wurde, genelmigt ist.
Alle weiteren vertranlichen Unterlagen sind spitestens
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5 Jahre nach AbschluB der Beratungen, bei einem Aunsscheiden aus der Gemeindevertretung oder einem
Ausschuf sofort, dauerhaft zu vernichten bzw. zu 15schen. Die Unterlagen kénnen auch der Gemeinde zur
Vernichtung bzw. Loschung iibergeben werden. Die ausgeschiedenen Mitglieder haben die Vernichtung
bzw. die Loschung aller vertraulichen Unterlagen ge geniiber dem Biirgermeister schriftlich zu bestétigen.

9. Abschnitt
Schluffbestimmungen

§33
Auslegung der Geschiftsordnung

Wihrend einer Sitzung der Gemeindevertrefung aufiretende Zweifel iber die Auslegung dieser Geschifts-
ordmung entscheidet der Biirgermeister.

§34
Abweichungen von der Geschiiftsordnung

(1) Der Biirgermeister kann auf Antrag eines Mitgliedes im Einzelfall von der Geschiftsordnung abweichen,
wenn dies zweckmiBig ist, der Verfahrenserleichterung dient und niemand widerspricht.

(2) Im iibrigen kann die Gemeindevertretung mit der Mehrheit von zwei Dritteln der gesetzlichen Zahl der
Mitglieder ein Abweichen von der Geschiftsordnung fiir die Dauer einer Sitzung oder fiir die Beratung
gines Tagesordnungspunktes beschliefien. Dies gilt nicht fiir gesetzlich vorgeschriebene Verfahrensre-
gelungen.

§35
Geltungsdauer

(1) Diese Geschiftsordnung tritt am Tage nach ihrer BeschinBfassung in Kraft. Sie gilt fiir die Dauer der
Wahlzeit der Gemeindevertretung und fiir die Kkonstituierende Sitzung der folgenden Wahlzeit. Sie gilt
weiter, wenn keine neue geénderte Geschiftsordnung beschlossen wird.

(2) Jedes Mitglied erhilt eine Geschiftsordnung in der jeweils geltenden Fassung.

Gudow, den 08. Dezember 2003

%

Biirgermeister

GEMEINDE




