Geschéftsordnung

Die Gemeindeversammlung der Gemeinde Gottin hat aufgrund des § 34 Abs. 2 der
Gemeindeordnung (GO) fiir Schleswig-Holstein die folgende Geschiftsordnung beschlossen:

§1

Erstes Zusammentreten (Konstituierung)

1. Die Gemeindeversammlung wird zur ersten Sitzung von dem/der bisherigen Biirgermeister/in
spatestens zum 30. Tag nach Beginn der Wahlzeit (§ 1 GKWG) einberufen.

2. Der/die bisherige Biirgermeister/in erkldrt die Sitzung fir erdffnet und stellt = die
Beschlussfahigkeit fest.
Danach Ubertragt er/sie dem dltesten anwesenden Mitglied der Gemeindeversammlung die
Sitzungsleitung. Bis zur Neuwah! des/der Biirgermeisters/in handhabt das ilteste Mltghed der
Gemeindeversammlung die Ordnung und tibt das Hausrecht aus.

3. Die Gemeindeversammlung wahlt unter Leitung des dltesten Mitgliedes aus ihrer Mitte
den/die Biirgermeister/in und unter dessen/deren Leitung die Stellvertretet/innen.
Dem dltesten Mitglied obliegt es, dem/der Birgermeister/in die Ernennungsurkunde
auszuhandigen, ihn/sie zu vereidigen und in sein/ihr Amt einzufiihren.

4. Der/die neu gewdhlte Biirgermeister/in hat seine/ihre Stellvertreter/innen und alle iibrigen
Mitglieder der Gemeindeversammlung auf die gewissenhafte Erfiillung ihrer Obliegenheiten
durch Handschlag zu verpflichten und in ihre Tatigkeit einzufiihren sowie seine/ihre
Stellvertreter/innen als Ehrenbeamte zu vereidigen .und ihnen die Ernennungsurkunden
auszuhandigen.

§2
Blrgermeister

1. Der/die Buirgermeister/in erdffnet, leitet und schlieBt die Sitzungen der Gemeindeversammlung.
Er/sie hat ihre Wiirde und ihre Rechte zu wahren sowie ihre Arbeit zu fordern. In den Sitzungen
handhabt er/sie die Ordnung und tbt das Hausrecht aus. Er/sie reprasentiert die Gemeinde bei

offentlichen Anldssen. Der/die Biirgermeister/in hat diese Aufgabe gerecht und unparteiisch
wahrzunehmen.

2. Der/die Biirgermeister/in wird, wenn er/sie verhindert ist, durch seinen/ihren 1. Stellvertreter, ist
auch dieser verhindert, durch seinen/ihren 2. Stellvertreter vertreten.

§3
Tagesordnung

1. Der/die Birgermeister/in beruft die Sitzung der Gemeindeversammlung ein.

2. Der/die Bﬂrgermeister/in setzt die Tagesordnung fest, die mit der Einladung bekanntzugeben
ist.

3. Die Tagesordnung muss iiber die anstehenden Beratungspunkte hinreichend Aufschluss geben.

4. Vorlagen zur Tagesordnung sind im Ratsinformationssystem auf der Homepage des Amtes

Biichen einzusehen. Ein Ausdruck der Sitzungsunterlagen erfolgt auf Anfrage durch die
Amtsverwaltung.



5. Die Gemeindeversammlung kann vor Abwicklung der Tagesordnung mit Zustimmung einer
Mehrheit von 2/3 der anwesenden Mitglieder die Tagesordnung um dringende
Angelegenheiten erweitern. '

6. Angelegenheiten von der Tagesordnung abzusetzen oder die Reihenfolge der
Tagesordnungspunkte zu andern, kann durch Mehrheitsbeschluss entschieden werden.

§4

Anregungen und Beschwerden

Einwohner/innen haben das Recht, sich schriftlich oder zur Niederschrift mit'Anregungen und
Beschwerden an die Gemeindeversammlung zu wenden. Antragsteller/innen sind Ulber die
Stellungnahme der Gemeindeversammlung maoglichst innerhalb von 2 Monaten zu unterrichten.
Ansonsten ist ein Zwischenbescheid zu erteilen..

§5
Sitzungsablauf
Die Sitzungen der Gemeindeversammlung sind grundsatzlich in folgender Reihenfolge durchzufiihren:

a. Eréffnung der Sitzung, Feststellung der OrdnungsmaRigkeit der Einladung, der Anwesenheit und
der Beschlussfahigkeit

b. Beschlussfassung uiber eventuelle Einwendungen gegen die Niederschrift der letzten Sitzung
c. Anderungsantrége (S 3 Abs. 4)
d. Abwicklung der Tagesordnungspunkte

e. SchlieBung der Sitzung

§6
Unterbrechung und Vertagung

1. Der/die Biirgermeister/in kann die Sitzung unterbrechen. Auf Antrag von 1/3 der anwesenden
Mitglieder muss er/sie sie unterbrechen. Die Unterbrechung soll nicht ldnger als 15 Minuten
dauern. :

2. Die Gemeindeversammlung kann

a. die Beratung tiber einzelne Punkte der Tagesordnung vertagen oder
b. Tagesordnungspunkte durch eine Entscheidung in der Sache abschlieRen.

3. Uber entsprechende Antrége ist sofort abzustimmen. Der Schlussantrag geht bei der Abstimmung
dem Verweisungs-, dieser dem Vertagungsantrag vor. Wird einem Antrag stattgegeben, sind die
bei der Antragstellung vorliegenden Wortmeldungen noch zuzulassen.

4. Jeder/jede Antragsteller/in kann bei demselben Punkt der Tagesordnung nur einen Vertagungs-
und Schlussantrag stellen. )



. Nach 22.00 Uhr werden keine weiteren Tagesordnungspunkte aufgerufen. Der in der Beratung
befindliche Tagesordnungspunkt wird abschlieRend behandelt.

. Danach ist die Sitzung zu schlief3en. Die restlichen Punkte sind in der ndchstfolgenden Sitzung der
Gemeindeversammlung an vorderer Stelle auf die Tagesordnung zu setzen.

§7
Worterteilung

Mitglieder der Gemeindeversammlung, Verwaltungsvertreter/innen und Sachverstandige, die zur
Sache sprechen wollen, haben sich bei dem/der Biirgermeister/in durch Handzeichen zu Wort zu
melden. ;

Der/die Birgermeister/in erteilt das Wort nach der Reihenfolge der Wortmeldungen, soweit
nicht mit Zustimmung der Redeberechtigten hiervon abgewichen wird.

Das Wort zur Geschaftsordnung ist jederzeit zu erteilen und darf sich nur auf den in der
Beratung befindlichen Tagesordnungspunkt beziehen. Es darf dadurch kein/e Sprecher/in
unterbrochen werden.

Das Wort zur personlichen Bemerkung ist erst nach Schluss der Beratung zu . erteilen.
Personliche Bemerkungen diirfen nur eigene Ausfiihrungen richtigstellen und personliche
Angriffe, die wahrend der Beratung gegen den/die Sprecher/in erfolgten, abwehren. Die
Redezeit betragt hochstens 5 Minuten.

§8
Ablauf der Abstimmung

Es wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Auf Verlangen ist vor der Abstimmung der
Antrag zu verlesen. Der/die Biirgermeister/in stellt die Anzahl der Mitglieder fest, die

a. dem Antrag zustimmen
b. den Antrag ablehnen oder
c. sich der Stimme enthalten.

Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so muss die Abstimmung vor Behandlung des
nachsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden.

Liegen zu dem Tagesordnungspunkt Anderungs- und Erganzungsantrige vor, wird zuerst iiber den
abgestimmt, der von dem Antrag am weitesten abweicht. Bei Anderungs- und
Ergdnzungsantragen mit finanziellen Auswirkungen haben diese den Vorrang.

In Zweifelsfillen entscheidet der/die Biirgermeister/in.

Antrage zur Geschaftsordnung haben jederzeit den Vorrang und mussen vor Sachantrdgen erledigt
werden.

§9
Wahlen

Wahlen erfolgen grundsatzlich offen durch Handzeichen, sofern niemand widerspricht.
Zur Vorbereitung und Durchfilhrung von geheimen Wahlen wird aus der Mitte der

Gemeindeversammlung ein Wahlausschuss gebildet. Es besteht aus mindestens 2 Mitgliedern der
Gemeindeversammlung.

Fiir die Stimmzettel und Lose sind dulRerlich gleiche Zettel und Umschldge zu verwenden. Werden
keine Umschldge verwendet, so sind die Stimmzettel zu falten.



Die Stimmzettel sind so vorzubereiten, dass der/die zu wédhlenden Bewerber/innen angekreuzt
werden kann.

Fur die Stimmabgabe ist einheitlich ein hierfir zur Verfigung zu stellendes Schreibgerdt zu
verwenden.

Bei weiterer Beschriftung, Gestaltung oder fehlender Kennzeichnung des Stimmzettels ist die
Stimme ungiltig.

Der/die Blirgermeister/in gibt das Ergebnis der Wahl bekannt.

§10
Protokollfiihrer/in

Die Protokollfiihrung wird durch das Amt wahrgenommen.

Der/die Protokollfiihrer/in fertigt fiir jede Sitzung eine Niederschrift an. Er/sie unterstiitzt den/die
Biirgermeister/in in der Sitzungsleitung.

§11
Inhalt der Sitzungsniederschrift

Die Sitzungsniederschrift muss enthalten:
a) Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,

b) Namen der anwesenden Mitglieder der Gemeindeversammlung

c) Namen der anwesenden Verwaltungsvertreter/innen, der geladenen Sachverstandigen und
Gaste,

d) Feststellung der OrdnungsmaRigkeit der Einladung,
e) Feststellung der Beschlussfahigkeit
f) Eingaben und Anfragen,

g) die Tagesordnung,

h) den Wortlaut der Antrdge mit Namen der Antragsteller/innen, den wesentlichen Inhalt der
Beratung, die Beschliisse und Ergebnisse der Abstimmung,

i) sonstige wesentliche Inhalte der Sitzung,

i) Ausschluss und Wiederherstellung der Offentlichkeit.

Angelegenheiten, die in nicht o&ffentlicher Sitzung behandelt wurden, sind gesondert zu
protokollieren. '

Die Sitzungsniederschrift ist innerhalb von 30 Tagen, spdtestens zur ndchsten Sitzung, den
Mitgliedern der Gemeindeversammlung zuzuleiten.

Die Einsichtnahme in die Niederschriften erfolgt tiber das Ratsinformationssystem. Ein Ausdruck
der Niederschrift erfolgt auf Anfrage durch die Amtsverwaltung.



§12
Ausschiisse

Diese Geschaftsordnung gilt mit folgender Abweichung auch fiir den Ausschuss. Der Ausschuss wird
von der Ausschussvorsitzenden oder dem Ausschussvorsitzenden im Einvernehmen mit dem/der
Biirgermeister/in einberufen.

§13
Abweichungen von der Geschéaftsordnung

Die Gemeindeversammlung kann fiir den Einzelfall Abweichungen von der Geschiftsordnung mit der
Mehrheit der anwesenden Mitglieder der Gemeindeversammlung beschlieRen, sofern die
Gemeindeordnung nicht qualifizierte Mehrheiten vorschreibt.

§14
Auslegung der Geschdftsordnung im Einzelfall

Wéhrend einer Sitzung der Gemeindeversammlung auftretende Zweifel iber die Auslegung der
Geschdftsordnung entscheidet die Gemeindeversammlung mit einfacher Mehrheit.

J/
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Der Birgermeister
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