Geschaftsordnung

fiir die Gemeinde Brithen

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Br&then hat aufgrund des § 34 Abs. 2 der
Gemeindeordnung (G0) fir Schleswig-Holstein am 28.11.1920 die folgende
Geschaftsordnung beschlossen:

T. Abschnitt

Erste Sitzung nach der Neuwahl

§1
Erstes Zusammentreten (Konstituierung)

1. Die Gemeindevertretung wird zur ersten Sitzung von dem/der bisherigen
Biirgermeister/in sp&testens zum 30. Tag nach Beginn der Wahlzeit einbe-
rufen. '

2. Der/die bisherige Blrgermeister/in erklért die Sitzung fur erdffnet und
stellt die Anwesenheit der gewdhlten Mitglieder sowie die BeschluBfhigkeit
fest. Danach Ubertrdgt er/sie dem &ltestenden anwesenden Mitglied der
Gemeindevertretung die Sitzungsleitung. Bis zur Neuwahl des/der Birger-
meisters/in handhabt das #lteste Mitglied der Gemeindevertretung die
Ordnung und Ubt das Hausrecht aus.

3. Die Gemeindevertretung wéhlt unter Leitung des &ltesten Mitgliedes aus
ihrer Mitte den/die Birgermeister/in und unter dessen/derer Leitung die
Stellvertreter/innen.

Dem #ltesten Mitglied obliegt es, dem/der BUrgermeister/in die Ernennungs-
urkunde auszuhindigen, ihn/sie zu vereidigen und in sein/ihr Amt einzu-
fihren.

4. Der/die neu gewihlte BiUrgermeister/in hat seine/ihre Stellvertreter/innen
und alle (brigen Mitglieder der Gemeindevertretung auf die gewissenhafte
Erfiillung ihrer Obliegenheiten durch Handschlag zu verpflichten und in ihre
Tatigkeit einzufihren sowie seine/ihre Stellvertreter/innen als Ehrenbeamte
zu vereidigen und ihnen die Ernennungsurkunden avszuh#éndigen.

II. Abschnitt

Birgermeister und Fraktionen

§ 2.
Birgermelster

1. Der/die Birgermeister/in erdffnet, leitet und schlieBt die Sitzungen der
Cemeindevertretung. Fr/sie hat ihre Wirde und ihre Rechte zu wahren sowie
ihre Arbeit zu fordern. In den Sitzungen handhabt er/sie die Ordnung und
bt das Hausrecht aus. Er/sie représentiert die Gemelnde bei dffentlichen




Anldssen. Der/die Biirgemeister/in hat diese Aufgaben gerecht und unpartei-
isch wahrzunehmen.

. Der/die Birgermeister/in wird, wenn er/sie verhindert ist, durch seinen/
ihren 1. Stellvertreter, ist auch dieser verhindert, durch seinen/ihren
2. Stellvertreter vertreten.

§ 3
Fraktionen

_ Die Fraktionen teilen zu Beginn der konstituierenden Sitzung dem/der
Leiter/in der Versammlung (§ 1 Abs. 2) die Namen der Fraktionsmitglieder,
des/der Yorsitzenden und seines/ihrer Stellvertreters/innen schriftlich
oder zu Protokoll mit. Der/die Fraktionsvorsitzende gibt die Erklarungen
fir die Fraktion ab.

. Bnderungen in der Zusammensetzung und Leitung der Fraktionen sind dem/der
Birgermeister/in unverziglich schriftlich anzuzeigen.

III. Abschnitt

Tagesordnung und Teilnahme

§ 4
Tagesordnung
. Der/die Biirgermeister/in beruft die Sitzung der Gemeindevertretung ein.

. Der/die Birgermeister/in setzt die Tagesordnung fest, die mit der Einladung
bekanntzugeben ist.

Die Tagesordnung muB Uber die anstehenden Beratungspunkte hinreichend Auf-
schluB geben. Soweit diese nach der Geschaftsordnung in nichtéffentlicher
$itzung behandelt werden sollen, sind sie in der Tagesordnung als nicht-
6ffentliche Tagesordnungspunkte zu bezeichnen.

Sollen Satzungen, Verordnungen, Tarife und Vertrige beraten bzw. beschlossen
werden, sind diese als Entwirfe vollsténdig oder auszugsweise der Einladung
beizufiigen.

. Die Presse ist zu allen 6ffentlichen Sitzungen einzuladen.

. Die Gemeindevertretung kann vor Abwicklung der Tagesordnung mit Zustimmung
einer Mehrheit von 2/3 ihrer gesetzlichen Mitgliederzahl die Tagesordnung
um dringende Angelegenheiten erweitern.

Angelegenheiten von der Tagesordnung abzusetzen oder die Reihenfolge der
Tagesordnungspunkte zu &ndern, kann durch MehrheitsbeschluB entschieden
werden.




§5

Teilnahme

Wer aus wichtigem Grund an einer Sitzung nicht teilnehmen kann oder eine
8itzung vorzeitig verlassen will, hat das dem/der Biirgermeister/in recht-
zeitig mitzuteilen.

1.

2.

IV. Abschnitt

Offentlichkeit der Sitzungen

§ 6

bffentlichkeit der Sitzungen, AusschluB der Offentlichkeit

Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsdtzlich &ffentlich.

Die Offentlichkeit ist unter den Voraussetzungen des § 35 GO im Einzelfall
auszuschlieBen. Sie ist in folgenden F&llen allgemein ausgeschlossen, ohne
daB es hierzu sines besonderen Beschlusses der Gemeindevertetung bedarf:

a) Personalangelegenheiten

b) ErlaB, Stundung und Niederschlagung von Abgasben und Entgelten
¢) Grundstiicksangelegenheiten

V. Abschnitt

Einwohnerfragestunde
Anregungen und Beschwerden, Anfragen

§ 7

Einwohnerfragestunde

. Zu Beginn der Sitzung der Gemeindevertretung wird flr Einwohner/innen, die

das 14. Lebensjahr vollendet haben, eine Einwohnerfragestunde eingerichtet.
Fir die Behandlung dieses Tagesordnungspunktes gilt folgender Ablauf:

a) Der/die BiUrgermeister/in informiert die Offentlichkeit Uber den wesent-
lichen Inhalt der anstehenden Tagesordnungspunkte.

b) Nach der Information kdnnen zu den Beratungsgegensténden Fragen gestellt
sowie Vorschlige und Anregungen unterbreitet werden.

Zu Tagesordnungspunkten, die in nicht tffentlicher Sitzung behandelt
werden sollen, sind Fragen unzuléssig.

c) Im AnschluB daran wird zusdtzlich die Miglichkeit eingerdumt, zu Ange-
legenheiten der ortlichen Gemeinschaft, die keine Tagesordnungspunkte
betreffen, Fragen zu stellen und Vorschlége oder Anregungen zu unter-
breiten.

. Zu den einzelnen Beratungsgegenstdnden und einer Angelegenheit der grt-

lichen Gemeinschaft sind jeweils eine Frage mit jeweils einer Zusatzfrage




zulassig.

Der fiir die Einwchnerfragestunde zur Verfigung stehende Zeitraum sollte
insgesamt 30 Minuten nicht (berschreiten.

3. Alle Fragen, Vorschldge und Anregungen missen kurz und sachlich sein. In

der Sitzung nicht beantwortete Fragen sind spatestens in der folgenden
Sitzung der Gemeindevertretung zu beantworten.

§8
Anregungen und Beschwerden

Einwohner/innen haben das Recht, sich schriftlich oder zur Niederschrift mit
Anregungen und Beschwerden an die Gemsindevertertung zu wenden.

Antragsteller/innen sind Uber die Stellungnahme der Gemeindevertretung mog-

lichst innerhalb von 2 Monaten zu unterrichten. Ansonsten ist ein Zwischen-
bescheid zu erteilen.

VI. Abschnitt

Beratung und BeschluBifassung

§9

Antrage
1, Antrdge der Fraktionen sind bei dem/der Birgermeister/in einzureichen und
von diesem/dieser auf die Tagesordnung der ndchsten Gemeindevertreter-
sitzung zu setzen. Die Antrédge sind schriftlich in kurzer, klarer Form
abzufassen und zu begriinden.
2. Antrége, die Ausgaben verursachen oder vorgesehene Einnahmen mindern,
missen zugleich Deckungsvorschlége enthalten.
§ 10
Sitzungsblauf

Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind grundsédtzlich in folgender Reihen-
folge durchzufihren:

a) Eroffnung der Sitzung, Feststellung der Ordnungsmébigkeit der Einladung,
der Anwesenheit und der BeschluBfdhigkeit

b) Einwohnerfragestunde (& 7)

c) BeschluBfassung Uber eventuelle Einwendungen gegen die Niederschrift der
letzten Sitzung

e) Abwicklung der Tagesordnungspunkte

f) SchlieBung der Sitzung
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§ 11

Unterbrechung und Vertagung

. Der/die BUrgermeister/in kann die Sitzung unterbrechen. Auf Antrag von

1/3 der anwesenden Mitglieder oder einer Fraktion muB er/sie sie unter-
brechen. Dis Unterbrechung soll nicht lénger als 15 Minuten dauern.

. Die Gemeindevertretung kann

.1 die Beratung oder Entscheidung Uber Tagesordnungspunke einem Ausschul

tbertragen,

.2 die Beratung Uber einzelne Punkte der Tagesordnung vertagen oder
.3 Tagesordnungspunkte durch eine Entscheidung in der Sache abschlieBen.

. Uber entsprechende Antrdge ist sofort abzustimmen. Der SchluBantrag geht

bei der Abstimmung dem Verweisungs-, dieser dem Vertagungsantrag vor.
Wird einem Antrag stattgegeben, sind die bei der Antragstellung vor-
liegenden Wortmeldungen noch zuzulassen.

. Jeder/jede Antragsteller/in kann bei demselben Punkt der Tagesardnung nur

einen Verweisungs-, einen Vertagungs- und SchluBantrag stellen.

. Nach 23.00 Uhr werden keine weiteren Tagesordnungspunke aufgerufen. Der in

der Beratung befindliche Tagesordnungspunkt wird abschlieBend behandelt.
Danach ist die Sitzung zu schlieBen.

Die restlichen Punkte sind in der nachstfolgenden Gemeindevertretersitzung
an vorderer Stelle auf die Tagesordnung zu setzen.

§ 12

Worterteilung

. Gemeindevertreter/innen, Verwaltungsvertreter/innen und Sachversténdige,

die zur Sache sprechen wollen, haben sich bei dem/der Biirgermeister/in
durch Handzeichen zu Wort zu melden.

. Der/die Biirgermeister/in erteilt das Wort nach-der Reihenfolge der Wort-

meldungen, soweit nicht mit Zustimmung der Redeberechtigten hiervon abge-
wichen wird.

_ Das Wort zur Geschaftsordnung ist jederzeit zu erteilen und dartf sich nur

auf den in der Beratung befindlichen Tagesordnungspunkt beziehen. Es darf
dadurch kein/e Sprecher/in unterbrochen werden.

. Das Wort zur persdnlichen Bemerkung ist erst nach SchluB der Beratung zu

erteilen. Persdnliche Bemerkungen diirfen nur eigene Ausfihrungen richtig-
stellen und persénliche Angriffe, die wahrend der Beratung gegen den/die
Sprecher/in erfolgten, abwehren. Die Redezeit betragt hochstens 3 Minuten.




§ 13
Ablauf der Abstimmung
. Es wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Auf Verlangen ist vor der Ab-
stimmung der Antrag zu verlesen. Der/die BUrgermeister/in stellt die Anzahl
der Mitglieder fest, die
a) dem Antrag zustimmen,
b) den Antrag ablehnen oder
c) sich der Stimme enthalten.

Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so muB die Abstimmung vor
Behandlung des nichsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden.

. Liegen zu dem Tagesordnungspunkt Anderungs- und Ergdnzungsantrédge vor,
wird zuerst lber den abgestimmt, der von dem Antrag am weitesten abweicht.

Bei Anderungs- und Ergdnzungsantrdgen mit finanziellen Auswirkungen haben
diese den Vorrang. :

In Zweifelsfallen entscheidet der/die BUrgemeister/in.

. Auf Antrag, der mit Stimmenmehrheit angenommen wurde, ist Uber einzelne
Teile der Vorlage bzw. des Antrages gesondert abzustimmen.

Uber die Yorlage bzw. den Anﬁrag ist alsdann insgesamt zu beschlieBen.
. Antrége zur Gesch#ftsordnung haben jederzeit den Vorrang und missen vor
Sachantrdgen erledigt werden.

§ 14

Wahlen

. Zur Vorbereitung und Durchfihrung von Wahlen wird aus der Mitte der Ver-
tretung ein WahlausschuB gebildet.

Dem WahlausschuB gehdrt mindestens ein Mitglied jeder Fraktion an.

_ FUr die Stimmzettel und Lose sind #uBerlich gleiche Zettel und Umschlage
su verwenden. Werden keine Umschldge verwendet, so sind die Stimmzettel
einmal zu falten.

. Die Stimmzettel sind so vorzubereiten, daB der/die zu wéhlende Bewerber/in
angekreuzt werden kann. Fir die Stimmabgabe ist einheitlich ein hierfir zur
Verfiigung zu stellendes Schreibgerdt zu verwenden. Bei weiterer Beschriftung,
Gestaltung oder fehlender Kennzeichnung des Stimmzettels ist die Stimme
ungiiltig.

. Der/die BiUrgermeister/in gibt das Ergebnis der Wahl bekannt.




VII. Abschnitt

Ordnung in den Sitzungen

§ 15
Ruf zur Sache, Ordnungsruf, Wortentzug und SitzungsausschluB

1. Der/die Biirgermeister/in kann Redner/innen, die vom Verhandlungsgegenstand
abweichen, zur Sache rufen.

2 Gemeindevertreter/innen, die nach § 42 GO unter Nennung des Namens zur
‘Ordnung gerufen werden, kénnen binnen 1 Woche einen schriftlich zu be-
griindenden Einspruch erheben. Der Einspruch ist auf die Tagesordnung der
ndchsten Sitzung zu setzen.

3. Der SitzungsausschluB regelt sich nach § 42 G0O. Gegen den Sitzungsausschlul
kann ein schriftlich zu begrindender Finspruch binnen einer Woche erhoben
werden. Der Einspruch ist auf die Tagesordnung der néchsten Sitzung zu
setzen,

VIII. Abschnitt

Sitzungsniederschrift

5 16
Protokollfiihrer/in

1. Die Gemeindevertretung beruft fir ihre Sitzungen einen/eine Protokoll-
fihrer/in sowie einen/eine Stellvertreter/in, sofern die Protokollflhrung
nicht durch das Amt wahrgenommen wird.

5. Der/die ProtokollfUhrer/in fertigt fir jede Sitzung eine Niederschrift an.
Er/sie unterstiitzt den/die Birgermeister/in in der Sitzungsleitung.

§ 17
Inhalt der Sitzungsniederschrift
1. Die Sitzungsniederschrift muB enthalten:

a) Ort, Tag, Beginn und Ende der Sitzung,

b) Namen der anwesenden und fehlenden Gemeindevertreter/innen,

¢c) Name der anwesenden Verwaltungsvertreter/innen, der geladenen Sachver-
standigen und Géste,

d) Feststellung der OrdnungsmaBigkeit der Einladung,

e) Feststellung der BeschluBféhigkeit,

f)} Eingaben und Anfragen,

g) die Tagesordnung,

h) den Wortlaut der Antrdge mit Namen der Antragsteller/innen, die Be-
schlisse und Ergebnisse der Abstimmungen,

i} sonstige wesentliche Inhalte der Sitzung,

jY AusschluB und Wiederherstellung der Offentlichkeit.




. Angelegenheiten, die in nicht dffentlicher Sitzung behandelt wurden, sind
gesondert zu protokollieren.

. Die Sitzungsniederschrift ist innerhalb von 30 Tagen, spétestens zur
néchsten Sitzung den Mitgliedern der Gemeindevertretung zuzuleiten.

. Die Einsichtnahme in die Niederschriften Ober die offentlichen Sitzungen
ist den Einwchnern/Einwohnerinnen zu gestatten.

IX. Abschnitt

Ausschusse
§ 18
Ausschilsse

. Diese Geschidftsordnung gilt mit folgenden Abweichungen auch fur die
Ausschiisse:

a) Die Ausschiisse werden von den AusschuBvorsitzenden im Einvernehmen mit
dem/der Birgermeister/in einberufen,

b) den Fraktionsvorsitzenden der Gemeindevertretung ist eine Abschrift der
Einladung zu Ubersenden,

¢) Antrége sind fiber den/die Blrgermeister/in bei dem/der AusschuBvor-
sitzenden einzureichen und von diesem/dieser auf die Tagesordnung der
nédchsten AusschuBsitzung zu setzen.

d) Werden Antrige von der Gemeindevertretung oder dem/der Blrgermeister/in

an mehrere Ausschilsse Uberwiesen, so ist ein AusschuB als federfihrend
zu bestimmen.

X. Abschnitt

Mitteilungspflicht

§ 19

. Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschiisse teilen dem/der
Birgermeister/in innerhalb eines Monats nach der konstituierenden

Sitzung mit, welchen Beruf sie auslben. Dariber hinaus sind weitere
vergiitete oder ehrenamtliche Tatigkeiten mitzuteilen, soweit dies fUr die
Ausiibung ihres Mandats von Bedeutung sein kann.

. FUr nachriickende Gemeindevertreter/innen oder biirgerliche AusschuBimit-
glieder gilt Abs. 1 mit der MaBgabe, daB die Angaben innerhalb eines
Monats nach Annahme des Mandats mitzuteilen sind.

. Der/die Biirgermeister/in gibt die Angaben in einer 8ffentlichen Sitzung
der Gemeindevertretung bekannt.




XI. Abschnitt

SchluBvorschriften

§ 20
Abweichungen von der Geschaftsordnung
Die Gemeindevertretung kann fir den Einzelfall Abweichungen von der Ge-
schaftsordnung mit der Mehrheit der anwesenden Mitglieder der Gemeindever-
tretung beschliefen, sofern die Gemeindeordnung nicht gualifizierte Mehr-
heiten vorschreibt.
§ 21
Auslegung der Geschaftsordnung im Einzelfall
Wahrend einer Sitzung der Gemeindevertretung auftretende Zweifel Uber die Aus-
legung der Geschaftsordnung enitscheidet die Gemeindevertretung mit einfacher
‘Mehrheit.
§ 22
Inkrafttreten

Die Geschidftsordnung tritt mit Wirkung vom 13.12.1880 in Kraft.

Brothen, den 22.12.1980 Siegel Basedow
Birgermeister
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